J. Koper & Zn. BY

Grond-, Weg- en Waterbouw

Vacature : Projectondersteuner / Calculator / Werkvoorbereider m/v (32 — 40 uur)

Wegens toenemende drukte zoeken wij een enthousiaste en gedreven collega, die onze projecten kan
ondersteunen en de voorbereiding en calculatie van diverse projecten kan uitvoeren.

Functieomschrijving:

Jij monitort diverse aanbestedingsportalen en vraagt offertes op bij onderaannemers en leveranciers.

De aanbestedingen worden door jou gecalculeerd, om vervolgens aanbestedingsstukken klaar te maken
en offertes uit te brengen. Jij werkt planningen voor projecten uit, vraagt vergunningen aan voor
lopende projecten en bent verantwoordelijk voor de inkoop van de materialen. Daarnaast werk je week-
en termijnstaten uit, registreer je meer- en minderwerk en bewaak je de kwaliteitsregistratie. Het
opstellen van diverse kwaliteitsplannen ( 0.a. V&G ) behoort ook tot jouw taak.

Jij bent:

Een techneut die minimaal MBO geschoold is, kan werken met Word en Excel en bij voorkeur ook
ervaring heeft met Bakker & Spees en 4 PS. Enige kennis van RAW / UAV en EMVI is een pre.

Je beschikt over goede communicatieve en sociale vaardigheden. Je kan zelfstandig werken maar vindt
het ook prettig om in een team met collega’s te “sparren”. Je bent stressbestendig en bereid jezelf te
ontwikkelen, waarbij je weer nieuwe mogelijkheden voor jezelf en het bedrijf creéert.

Wij bieden jou:

Een uitdagende en afwisselende baan met een passend salaris en goede secundaire
arbeidsvoorwaarden. Binnen onze gecertificeerde organisatie bieden wij een positieve werksfeer en
ruime opleidings- en doorgroeimogelijkheden, zodat jij je ambities kan waarmaken.

Ben je geinteresseerd?

Stuur dan vandaag nog je motivatie begeleid door een gedetailleerde C.V. naar h.koper@koperbv t.a.v.
mevrouw H. Koper.

Acquisitie naar aanleiding van deze vacature wordt niet op prijs gesteld



